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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:362 /QP-UBND Quang Ngdi, ngay 06 thdng 3 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét
thi tuc hanh chinh trong Iinh vue dang ky, quan ly cur tra
thudc thim quyen gidi quyét cua UBND cap xd, UBND cip huyén
noi khong c6 don vi hanh chinh cip xi trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Cén cie Ludt To chike chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phi sira doi, b6 sung mét s6 d’zeu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi. tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 ' 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii sika d6i, b6 sung mét sé diéu cua cde Nghi dinh lzen quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cu Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 '8 cua Chinh phu vé
thuc hién co che mét cira, mgt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phi vé sira doi, b6
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh

phii vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cu cac Thong tw cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.: S6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc
hanh chinh; s6 01/2018/TT-VPCP veé viéc huéng dén thi hanh mot s6 quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP 1 ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuec hién co
ché mét cira, mét cvea lién thong trong gidi quyét thii tuc hamh chinh;

Can cir cdc Quyét dinh cua UBND tinh: S6 44/2022/QD UBND ngay
24/11/2022 ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mot cua lién thong
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngdi; s6
34/2023/0D- UBND ngay 24/8/2023 ban hanh Quy ché hoat dong cua Hé thong
théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Quang Ngdi;

Can cir Quyét dinh s6 204/0OP-UBND ngay 10/02/2025 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh mdi ban hanh trong
linh vuc ddng ky, quan Iy cu tri thugc thdm quyén giai quyét ciia UBND cap xa,
UBND cap huyén noi khong cé don vi hanh chinh cap xa trén dia ban tinh Qudang
Ngai;
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Theo @ nghi cua Gidm déc Céng an tinh tai To trinh s6 1134/TTr-CAT-
TM(PC) ngay 05/3/2025.
QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét
thi tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vyc déng ky, quan ly cu tri thude thim
quyén giai quyét cia UBND cap xa, UBND cap huyén noi khéng c6 don vi hanh
chinh cap x4 trén dia ban tinh Quang Ngai.

Dieu 2. Trach nhiém cia cic co quan

1. Cong an tinh, UBND cap xa, UBND cap huyen noi khéng cé don vi
hanh chinh cap xa chiju trach nhiém chi dao, theo déi, gidm sat va thuc hién viéc
giai quyét TTHC dam bao dung Quy trinh ndi by duge phé duyét tai Quyét dinh
nay.

2. Vian phong UBND tinh chju trach nhiém k1em soat viéc chap hanh Quy
trinh ndi by, kip thoi bdo cdo Chu tich UBND tinh Ve két qua thuc hién; chu tri,
phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu, dé xuét xir ly trach nhiém cua co
quan, don vi, ¢4 nhan vi pham theo quy dinh.

3. 86 Khoa hoc va Céng nghé chi tri, phdi hop véi Cong an tinh va céc co
quan, don vi c6 lién quan, can cir Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét TTHC dé thiét 1ap 1én Hé théng thong tin gidi quyét TTHC tinh theo quy
dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc Cong an tinh; Giam dbc
S& Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich UBND huyén Ly Son, Chi tich UBND céc
x3, phuong, thi trén; céc co quan, don Vi, t6 chirc va c4 nhén cé lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu biéu 4;

- CT, PCT UBND tinh;
- VPUB: PCVP, NC;

- Cong TTDT tinh;

- Lwu: VT, TTHC (x).




Lwu y quy cach thye hién va quy wérc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén diy du Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau so 01 - Quyet dinh so 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so (Méu so 04 - Quyet dinh sé 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo ho so ctia cong dén (trong quy trinh viét gon la “Hé so”).

- Khi phén cong xur ly hé so, chuyén tiép hd so tir bd phan nay sang bd phan khdc xir ly: Phai ky, ghi r6 tn ngudi
phan cong/ngum chuyen tiép, nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04). Dong thoi, phai xa ly
phan cong/chuyén tiép trén phin mém dién ti, tring khép véi Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xur Iy viéc dieng gidi quyét hé so:

+ Truong hop hé so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngdy nhan dugc hd
so tir B§ phén tlep nhén va tra két qua chuyen dén (tai buéc B4) phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so
theo dang mau (Méu sé 07 - Quyét dinh s6 750/0OD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Trudng hgp khong du co s dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra hd so (Méu sé 08 - Quyét dinh s6
750/OD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau s 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 thdm quyen dang truc t1ep xu ly,
tham dinh tai cac bude cia quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc uy quyén cho co quan, don vi cip duéi c6 thAm quyén truc
tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy udc viét tit trong Quy trinh gidi quyét:
+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “MAu sb 017,
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+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “MAu s 04”.
+ Thong béo bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau sé 07”.
+ Thong béo tra hd so, viét tit 1a: “MAau sb 08”.
+ Céc budc trong quy trinh, viét tét la: “B1, B2, B3...”.
+ B phan Tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC ciia UBND cAp x4 viét tit 1a “Bd phan Mot cira cAp xa”.
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1. X4c nhén noi thudng xuyén diu, d6; sir dung phwong tién vao muc dich dé &

Thoi gian thyuce hién: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc T khai dé nghi x4c nhan noi thudng xuyén dau, dd; sir
dung phuong tién vao muc dich dé 6.

Cac buée N4i dune céne vie "Pon vi/ngwoi thuce Thoi gian Két qua
thwe hién P ANBE FORE Yhe hién thue hién thue hién

Ca nhan nop ho so bang phuong thire truc tiép, Gid hanh chinh

truc tuyén hodc dich vu buu chinh dén co quan | ~, , . cdc neay lam

b p % i ~ ; . ., 4| Canhan ' By A
da‘Ang k?’ cu tru’(Cong an xd, phuong, thi tran; viée tir thir 2 dén |1 1a
B1: Nop hd so D6n Cong an Ly Son). thtr 6 va séng thir | " Ky
: NO : X . |- HO so dan
Cong an x4, | 7 hang tuan (tru ot g

Hudng dan, ki€ém tra, ti€ép nhan ho so

phuong, thi tran;
bon Cong an Ly
Son

cac ngay nghi 1€,
teét theo quy dinh
cua phap luét)

B2: Thwe hién

Cong an x4,

xir Iy va chuyén - Kiém tra noi dung hd so va x4c minh thyc té. phuong, thi tran; 01 ngay - To khai
ho s dén |- Chuyén T khai dén UBND cép xa. bon Cong an Ly lam viéc - Vin ban tra 101.
UBND cap xa Son

- Kiém tra, tiép nhan hd so. ,
B3: Tiép nhén | - Nhap dit li¢u thong tin hd so vao phan mém. \ L .

22 LD Jaeh P I g‘ A P . Cong chirc Mot cira 01 gio A

h? so tai UBND | - Thyc hién s6 héa va luu trit ho so dién tir. chp xd Y it Ho so
cap xa - Chuyén hd so (gidy, dién tir) t6i Lanh dao '

UBND cap xa
B4: Phan céng | Lanh dao UBND cap x4 phan céng cong chirc | Lanh dao UBND 01 gio HA so
xir ly xu ly ho so. cap xa lam viéc




Cac buoéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thwe hién

Kiém tra, tham muu x& Iy hd so theo quy dinh

+ Trudmng hop hd so da ddy du, hop 16 thi trinh - Ho so
3 4D X3 x4c nha : 04 gio - T¢ i
B5: Xir Iy hé so A d‘ao UBNDAcap xaﬂxac nhanA . Cong chirc cap xa . g. » To khai v 5
+ Truong hop ho so khoéng du di€u kién thi tham lam viéc - Dy thdo van
muu lanh dao UBND cap x& tir choi giai quyét ban xac nhan.
va ban hanh vén ban tra 101, néu 6 1y do.
. - To khai
: Ky ¢ x B T o BTl A 01 gio
:?? Ky -duyst Lanh dao UBND cap xa xem xét, ky duyét ho so L;a nhN fgo UBND . gl. n - Van ban xéc
0 SO’ cap xa lam viéc A
: nhan.
- Vin thur vao sb, déng dau.
B‘Z: Phat» hanl‘n - ’Chu;yen~ket qua giai quyét dén B phén Mot | Vin the UBND ‘ .
két qua va|cuacapxa. c ép . o1 @i - To khai
chuyén dén co| - ' - Vi : 3
y B6 phéan Mot cura cap xa chuyén két qua giai - B phin Mot cira fim vide Vian ban xac

quan dang Kky
cu tra

quyét cho co quan dang ky cu tri (Céng an x4,
phuorng, thi trin; Pon Cong an Ly Son).

- Két thuic hd so trén phan mém.

cap xa

nhan.

BS: két

qua

Tra

Co quan déng ky cu tra (Cong an x4, phuong,
thi tran Poén Céng an Ly Son) tra két qua giai
quyét cho c4 nhan

Co quan dang ky cu
tra (Cong an x4,
phuong, thi tran;
Pén Coéng an Ly
Son)

Gi0 hanh chinh
cac ngay lam
viéc tir thir 2 dén
thir 6 va sang tha
7 hang tudn (trir
cac ngay nghi 1¢,
tét theo quy dinh
cua phap luat)

Tra két qua g1a1
quyét cho ca
nhan




2. Xac nhén vé diéu kién dién tich binh quan nha & de dang Kky thu'O'ng tri vao chd & do thué, mwgn, & nho;
nha &, dat & khong c6 tranh chap quyén s& hiru nha &, quyén sir dung dit &, khong thude dia diém khong dwgc ding
ky thwong tri méi.

Thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc To khai xac nhén tinh trang chd & hop phép, dién tich
nha & toi thiéu dé dang ky thuong trd, déng ky tam tru.

Cac budc Noi d " . Pon vi/ngwoi thue Thdoi gian Két qua
thwe hi¢n 01 dung cong viee hién thwe hién thwe hién
a) Trudong hop ndp tai UBND cip xa: o
, X < A . A A A - Ca nhan ‘s
- Hudéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. e hire Mot Trong gio
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan mém. ::fra gg}% x; U¢ MO hanh chinh
- Thyc hién s6 héa va luu trit h so dién tu.
Gio hanh chinh
< N& A . . . \ \ A
B1: Nop ho so b) Trudng hop cdng dén ndp ho so d€ nghi xac | - Ca nhan 5 t‘n %ﬁy 2 ?fn RS
nhén t6i co quan déng ky cu tri cung ho so dang | Cong an X3, :ﬁ?c g g0
ky thuong tri, dang ky tam tra: phudong, thi trén; thg 7 h;r? iﬁ?xﬁ
Co quan dang ky cu tri chuyén hd so dén Pon Coéng an Ly (trr  chc 5 ngdy
LB capRa Son nghi 18, tét theo
quy dinh)
B2: Chuyén hd | Chuyén ,hé so (gidy, dién tir) té6i Lanh dao Cong chirc Mot cira 02 gio H so
SO UBND cap xa cap xa lam viéc
B3: Phan cong | Lanh dao UBND cip xd phan cong cong chirc Lanh dao UBND 02 gio 1 so
xir ly xu ly cap xa lam viéc




Cac buéc Noi d = o Don vi/nguai thue Thoi gian Két qua
thuc hién = SERSEOng Vige hién thue hién thwe hién
ié hu Kiém tra, th héi h olngay ~|HO%o
B:t. ’Thl_rc hién Cong churc cap x4 kiém tra, tham muu, phoi hop Céng chitc cép - ‘ g Ay =P thito v biin
xwr ly véi co quan lién quan xir 1y hd so theo quy dinh lam viéc , x
xac nhan
BS: Ky duyét| I 1 e A Lanh dao UBND 02 gidr Dy thao vin ban
b so Léanh dao UBND cap xa xem xét, ky duyét ckp xi lam viéc x4¢ nhén
- Van thu vao sb, déng dau.
. AP - Chuyen két qua giai quyét dén Bo phan Mot
Eg’ P(:‘:; hZ?;; ctra cap xA. Vin thu UBND cap 02 gio Van ban xéac
quyét - B phan Mt cira cap xa chuyén két qua giai | Xa lam viéc nhan.
quyét cho co quan dang ky cu tra (trudng hop
cong dan ndp hd so tai co quan dang ky cu tru).
- Két thuc hd so trén phan mém mét ctra dién tur. - Cé nhan )
B7: Tra két|- Trakét qua cho ca nhan. o _ Cong chirc Mbt Trong gio Tra két qua cho
qua - Ky x4c nhan viéc tra két qua trén mau so 4. £ : hanh chinh ca nhan

- M6i ¢4 nhén danh gia mirc d6 hai long

clra cap xa
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